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Ansøgning om lokale til enkeltarrangement
(klassearrangementer)

	Ansøger



	Den ansvarlige

Navn: 
Adresse: 
Tlf.: 


	Afdeling
	Dato
	Ugedag
	Tidsrum

	Indskoling
	
	
	

	Mellemtrin
	
	
	

	Udskoling
	
	
	


(se oversigt over mulige låne-lokaler på side 4 i dette dokument)
Forventet antal deltagere: ________________

Heraf under 18 år. ________________________

	Beskrivelse af arrangementet




Efter udfyldelse af ovenstående felter bedes Word filen sendes til følgende mailadresse: andtim@aarhus.dk
	Udfyldes af Strandskolen

Ansøgning imødekommet:    Ja _____ Nej _____

Lokale til disposition: 
Kontaktperson: Anders Timmermann, træffes kl. 13-14 på e-mail: andtim@aarhus.dk
Bemærkninger: 
Vigtigt:

I tilfælde af problemer med El, Strøm, Vand, Låse eller Alarm

Kontakt: Vagt og Sikringsenheden på Tlf.: 20 69 45 88
Dato:                                            Underskrift:
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Regler for udlån (leje m.v.)

Se oversigtskort for hvilke afdelinger der kan lejes. Arrangementet afholdes i den afdeling som eleverne tilhører.
Nøgler afhentes hos tekniskservice.
Eventuelle spørgsmål kan rettes:
Anders Timmermann
Teknisk service 
E-mail:
andtim@aarhus.dk
Vigtigt:

I tilfælde af problemer med El, Strøm, Vand, Låse eller Alarm

Kontakt: Vagt og Sikringsenheden på Tlf.: 20 69 45 88
Retningslinjer for oprydning efter lån af lokaler

Lokaler:

1) møbler sættes på plads

2) bordene tørres af

3) affaldspande tømmes

4) gulve fejes

5) udluftning

Møbler og service:

1) møbler afhentet i aulaen sættes på plads

2) stolene fra aulaen stakkes med 12 stk. i hver stak

Køkken:

1) opvask af anvendt grej

2) køkkengrej - læg det rigtigt på plads

3) ovne efterses/rengøres - alle overflader tørres af

4) køleskabet tømmes for festrester
Klasselokaler og SFO-lokaler:

1) de lånte lokaler er ryddet op, så de afleveres, som de modtages

2) gulvene fejes - må ikke vaskes!!

3) skraldespandene tømmes

4) evt. opvaskemaskinen tømmes

5) lyset slukkes i alle rum, og der skylles ud i toiletterne

6) se efter at alle vinduer og døre er lukket

7) skulle uheldet være ude, erstattes det ødelagte af klassen, der holder arrangementet

8) fejlbetjening af alarmen, med efterfølgende besøg af vagtselskab betales ligeledes af klassen
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Strandskolen benytter elektroniske nøgler. De oplysninger, kommunen har i denne sag, vil blive behandlet elektronisk. Desuden foretages der videoovervågning med formålet at forebygge hærværk. Optagelserne vil kun blive set igennem i tilfælde af kriminelle forhold, som eks. hærværk. Videoovervågningen er opsat i fuld overensstemmelse med den gældende lovgivning. Der er skiltet i områderne. Det er Strandskolen, Nellikevej 1, 8240 Risskov, som er dataansvarlig. Optagelserne slettes efter max. 30 dage jævnfør lovgivningen. Den registrerede borger har ret til at anmode om indsigt, berigtigelse eller sletning af oplysningerne, og borgeren har retten til at anmode om begrænsning af behandlingen. Det er muligt at indgive en klage til Datatilsynet.

Vedrørende udlån af lokaler (SFO og indskoling)
Ved udlån af lokaler i SFO og indskolingen kan lokalerne ikke tilgås tidligere end kl. 17.00 (fredag kl. 16.30), hvor SFO’en lukker. Det er ikke muligt at bruge SFO’ens fællesområder før efter kl. 17.00.

Al lokale udlån går igennem teknisk service. Ved udlevering af nøgler se bemærkninger i skemaet, hvis nøglerne ikke er afhentet inden brug kan lokalerne ikke benyttes. 

Hvis der er et ønske om at bruge klasselokalerne tidligere end kl. 17.00 SKAL det aftales med Christina Andreassen, fritidspædagogisk leder, da det skal kunne forenes med SFO’ens aktiviteter.

· Lokalerne afleveres opryddet og rengjorte efter brug. 

· Ved brug af opvaskemaskinen i SFO-køkkenet skal den tømmes efter brug. 

· Al affald bæres ud i affaldscontaineren inden skolen forlades.

Se regler for udlån (depositum, leje, oprydning, lokaler) længere nede på siden









